Приложение
УТВЕРЖДЕН
приказом Мордовиястата
от 11 июля 2019 № 41/пд
ПОРЯДОК

доступа федеральных государственных гражданских служащих, работников Территориального органа  Федеральной службы государственной статистики по Республике Мордовия в помещения, в которых ведется обработка персональных данных
1.Настоящий Порядок определяет правила доступа в помещения Территориального органа Федеральной службы государственной статистики по Республике Мордовия (далее – Мордовиястат), где хранятся и обрабатываются персональные данные, в целях исключения несанкционированного доступа к персональным данным, а также обеспечения безопасности персональных данных от уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распространения, а также от неправомерных действий в отношении персональных данных.

2. Доступ в помещения Мордовиястата, где хранятся и обрабатываются персональные данные, осуществляется в соответствии с Перечнем должностей федеральных государственных гражданских служащих Мордовиястата, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным (далее - Перечень), который утверждается приказом руководителя Мордовиястата.

3. Нахождение в помещениях, в которых ведется обработка или хранение персональных данных, лиц, не являющихся федеральными государственными гражданскими служащими, замещающими должности согласно Перечню, возможно только в сопровождении федерального государственного гражданского служащего, замещающего должность в соответствии с Перечнем.

4. Для помещений, в которых хранятся и обрабатываются персональные данные, организуется режим обеспечения безопасности, при котором обеспечивается сохранность носителей информации, содержащих персональные данные, а также исключается возможность неконтролируемого проникновения и пребывания в этих помещениях посторонних лиц. Данный режим должен обеспечиваться в том числе:

закрытием помещения, в том числе в рабочее время (при этом запрещается оставлять ключ в замке помещения); 
опечатыванием в  нерабочее время  печатью ответственного за помещение;
закрытием металлических шкафов и сейфов, где хранятся носители информации, содержащие персональные данные, во время отсутствия в помещении федеральных государственных гражданских служащих, замещающих должности согласно Перечню.

Доступ в помещения, в которых осуществляется обработка персональных данных, в нерабочее время возможен только по письменной заявке работника, согласованной с его непосредственным руководителем и имеющей разрешающую резолюцию руководства Мордовиястата.

5. Уборка помещений должна производиться в присутствии работников, проводящих обработку персональных данных

6. Установка в помещениях нового оборудования, его замена или ремонт проводится по согласованию с начальником отдела, в котором происходит обработка персональных данных и начальником отдела информационных технологий.

7. Внутренний контроль за соблюдением в Мордовиястате  настоящего Порядка и требований к защите персональных данных, осуществляется лицами, ответственными за организацию обработки персональных данных.

________

